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Préambule

(e

e guide s'adresse a tous les organismes de formation proposant une
offre de formation en Occitanie et souhaitant la référencer aupreés du
Carif-Oref Occitanie.

\

Ce référencement se fait via la plateforme OFeli (Offre de Formation en
ane) dont les fonctionnalités sont précisées dans le présent guide. j

AAttention : des regles spécifiques s'appliquent a la saisie de 'offre de formation
en apprentissage.

Nous invitons les OFA a consulter le guide dédié a I'apprentissage (lien actif).

OBJECTIF €

carif oref

OFELlI

+ BREISE S
de formation
sur OFeli

Special Formation Apprentissage

Suivez le guide !

cariforefoccitanie.fr ===
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Création du compte de votre structure
Privilégier le moteur de recherche Google Chrome.

Allez sur la plateforme : https://ofeli.cariforefoccitanie.fr/
1. Cliquez sur « Créer un compte »

Me connecter & mon compte OFeli

Merci de vous authentifier pour accéder au service.

Identifiant

Saisissez votre identifiant

Mot de passe

Saisissez votre mot de passe (o]

~ Se connecter

le n'ai pas encore de compte
Créer un compte

J'ai oublié mon mot de passe
Réinitialiser mon mot de passe

1. Renseignez les données demandées :
@ Le SIRET de votre établissement
@ Le numéro de déclaration d'activité
% Le nom, prénom, téléphone et mail du contact référent en charge de la saisie sur

OFeli.

2. Cliquez sur « créer votre compte »

3. Une fois la demande effectuée, nous effectuerons un contréle de votre saisie. Vous
recevrez une notification sous un a deux jours, afin que vous puissiez créer votre
mot de passe.


https://ofeli.cariforefoccitanie.fr/
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Tableau de bord

Menu de gauche
Accés direct aux
données structure,
formations, contacts...

. Tableau de bord

Vous étes dans l'espace structure :
643P - EXEMmPLE D'OF d'0C -
Carcassonne (11000) -

91111111111

Contacts

Liste des contacts

Liste des contacts avec des droits

Vous trouverez ici
les contacts liés a votre
structure, ainsi que ceux
qui ont des droits de
saisie dans OFeli
(raccourci du menu de
gauche)

0

Formations
A Formations en cours de création ( n°84, n°83, n°82 ) 3
"""""" Brouillons (formations modifiées non soumises au Carif-Oref pour validation) 0
Formations diffusées 0
Formations fonds publics diffusées 0
Formations en attente de validation par le Carif-Oref 8
Formations non diffusées 0
Erreur liens site internet 0

Tutos vidéos utiliser OFeli - Guide Utilisateurs - FAQ “

NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES

Retrouvez ici les messages
d’échange avec le pdle
offre

SELECTIONNEZ VOTHE STRUCTURE | 643P - EXEMmPLE D'OF d'0C - Carcassonne (11000) 91111111111

0

Mémos

NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS

® Remplacer le titre pro structures dés le renouvellement RNCP

@ Date de fin validité BTS aéronautique 2025

Service OFFRE
offre@cariforefoccitanie fr

@ Créer un mémo

Besoin d'aide ?
Cliquez sur les liens pour
consulter nos tutos, guide
d'utilisation et FAQ

Tutos utiser OFeh - FAQ C_PE
L . ) Mémo
Résumé de I'état de i ‘
. uniquemen
vos fiches : ‘blq
. visible par vous
formation : P
Retrouvez aussi vos
brouillons a partir d'ici
+
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Ma structure Si vous avez plusieurs
comptes, choisissez la

1. Créer et mettre a jour votre fiche organisme structure concernce

Service OFFRE
. Tableau de bord fat offre@carforefoccitanie fr

Vous étes dans I'espace structure :

643P - EXEMmPLE D'OF d'0C - SELECTIONNEZ VOTRE STRUCTURE | §43P - EXEMmPLE D'OF d'OC - Carcassonne (11000) - 91111111111 -
Carcassonne (11000) -

91111111111
Contacts 0 1
NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS
Liste des contacts 1
Liste des contacts avec des droits 1

1. Cliquez sur Ma structure pour accéder a votre fiche
Les éléments indiqués seront ceux de la structure qui s'affiche dans la liste déroulante en haut a
droite. Si vous avez plusieurs organismes, veillez a bien sélectionner le bon pour voir les éléments
correspondants.

Les informations sont préremplies, vous étes invité a enregistrer les informations
complémentaires.

2. Pour compléter ou modifier ces informations, cliquez sur « demande de modification ».

Ma structure / 643P 5 OFFRE
ervice
= . EXEMmPLE D'OF d'OC ﬁ offre@caniforefoccitanie.fr
11000 Carcassonne / Muméro DA : 91111111111/ Siret: 12457896325698 / UAI : 3251125P

' 8 Demande de modification

Identité Toute modification a votre fiche structure est soumise a validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de modification gréace au bouton ci-contre.
Coordonnées

QOrganisation

Identité ~
Contacts

Nom d'usage EXEMmPLE D'OF d'OC
Qualité

» Raison sociale TEST Carif Oref Occitanie
Habilitations
Indexations SIRET 12457896325698
Tout changement de SIRET doit &tre communiqué directement au Occitanie

Formations de I'OF

IN° déclaration d'activité 91111111111

Gestion
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Une fois que vous avez cliqué sur « demande de modification, vous pouvez sauvegarder (les

brouillons sont valables 5 jours), supprimer ou nous envoyer vos modifications pour contréle et
validation.

ﬁ ® Supprimer ma « Sauvegarder le
Identité Votre fiche structure est actuellement en cours de modifici e el

Vous pouvez apporter tous les changements nécessaires et sauv

Coordonndes validation", votre demande sera alors vérifiée par nos gestionnail

Organisation
Votre brouillon a été créé le 05/12/2025. Sans demande de validation de votre part dans les 14 jours, il sera automatiquement supprimé le 19/12/2025.

Infos pratiques

Contacts L,
Identité ~
Labels qualité
Nom d'usage EXEMmPLE D'OF ¢'0C
Habilitations RNCP et RS
Raison sociale TEST Carif Oref Occitanie
Formations de I'OF
Gestion SIRET 12457896325698
E Tout changement de SIRET doit &tre communiqué directement au Occitanie
Messagerie (1) N° déclaration d'activiteé 91111111111
Echanger par message
avec votre CARIF.
Code APE 8299A

2. Votre fiche organisme en détails

Votre fiche organisme contient la description de votre organisme de formation.
Elle est composée de 7 blocs :

Bloc Identité :

Ma structure / 643P

. EXEMmPLE D'OF d'0OC
11000 Carcassonne / Numéro DA : 91111111111/ Siret: 12457896325698 / UAI: 3251125P

Informations générales de votre organisme
(Raison sociale, SIRET, code APE, statut juridique...)

Vous pouvez apporter tous les changements nécessaires et sauvegal

et informations complémentaires (nom d'usage). _— slorsvéifide par nos gestomnaires.
Coordonnées
Identité -
QOrganisation
Nom d'usage EXEMmPLE D'OF d'OC
Les champs grisés sont alimentés e o S—
e alson sociale arr rei ccitanie
automatiquement a partir de bases de données A
1 Habilitations SIRET 12457896325698
nationales. Tout changement de SIRET dot
out changement de doit &t
Pour les modifier, vous devez nous contacter. nesaten: i o ST
(Utilisez la messagerie directe). Formations de 107
Gestion Code APE
Statut juridique 13 - Autres associations loi 1

Messagerie
O Echanger par message avec Statut de |'établissement.
votre CARIF.
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Bloc Coordonnées :

Vous pouvez modifier ou ajouter les informations si nécessaire.

Concernant 'adresse de votre structure, vous devez rechercher votre adresse via la BAN. Si
I'adresse n'apparait pas, vous pouvez la saisir manuellement.

L'adresse indiquée doit correspondre a l'adresse du SIRET. Le lieu de formation doit étre
renseigné directement dans la session. (Voir modalité dans la rubrique « fiche session »)

Recherche d'adresse normalisée par la BAN (Base Adresse Nationale]

- Limiter la recherche aux communes des départements [31, 09, 11, 81, 34, 65, 66, 32, 30, 12, 46, 48, 82)
8 un comm
============== dresse [ Rechercher une adresse [ ex. : Rue du Commandant René Mouchotte 75015 Paris ]
femsrtenen Eaoe [ Siadresse non trouvée, créer une adresse manuelle
@
88 fLieu-di 211 2A
Code postal * 11000
Vil * CARCASSONNE
Lattude * 13565811
Longinude * 4122561
+ ", 7
g2 %, &
3 2
g

)

Bloc Contacts :

Pour ajouter, modifier ou créer un contact lié a votre organisme. Vous pouvez leur attribuer des
types et des fonctions différentes.

Vous pourrez ouvrir la fiche de chacun d’entre eux en cliquant sur
leur référence afin de lui attribuer un type (référent handicap, pédagogique, ...)

Contacts -

Contacts Rechercher

Prénom Nom Type Fonction Contact principal Diffusion web

Modifier =

sose7C
Personne * 67913C - W Wy

68853 ) u
Types de contact 10 - Référent pédagogique

s1497C Fonction - { S Non
Service r
Email info@test.com
Téléphone N 0222222222

@ Diffusion

2 Vair les formations du contact

* Anmler
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0 Si le contact n'existe pas,
Créez-le en cliquant sur le bouton « ajouter » puis suivez la procédure.

Contacts -

Contacts Rechercher

Réf Prénom Nom Type Fonction Contact principal Diffusion web

81497¢C offre SERVICE @ |
67913C W w 3- Contact 0o P |
a0867C N M 4- Référent Digital Skills (0] |
68853C ce cc 3- Contact (e} /i
s8319C DIRECTION 6 - Contact public (e] P |
Affichage de 1 & 5 sur 5 éléments < - ?

+  Ajouter

Attribuer des droits de saisie :
Vous trouverez la liste de tous vos contacts depuis le bandeau latéral gauche, qu'ils aient des
droits ou non.
Afin d'attribuer des droits de saisie a un contact :
01- Cliquez donc sur I'onglet contact dans votre bandeau bleu.
02- Cliquez sur la référence ensuite de la fiche personne
03- Allez dans la rubrique « droit » et cliquez sur « donner des droits a cet utilisateur » en
sélectionnant les droits concernés.
Un contact sans droits de saisie pourra uniquement étre rattaché aux formations en tant que contact
N1 d’information.

= [l Gonncv e a

e @ |
o o su
w = o
— .
u
oo . s
- ‘a
[r— -
Vous étes dans I'espace structure : e
6120 - EXEMmPLE D'OF d'0C - -
CARCASSONNE (11000} -
91111111111 02
Rétérence Hom s+ Prinom & swuenne Fonction Email éliphone o+ Pac ¢ Droas
& c c S mmrsner handicap refgdalz 222 © ) o ’
o  EEMmPELE DOF
- doc
N ® EXEMmPLE DoF
Référence doc

& EXEMmPLE D'GF
#oc

® EXEMmPLE DiOF
doc

3 68853C

3> 68319C

> 80867C

ottt

CAP Equipier Pobpuslert du Commerce.
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Bloc Formations de I'OF : Consultez la liste des formations liées a votre organisme (formations
dont vous étes responsables et/ou dont vous étes formateur.

Bloc gestion : Visualisez les informations liées aux dates de création et de modification de votre
fiche structure.

Saisir une formation

Cliquez sur l'onglet « Formations » sur le menu de gauche.

= . Formations
Vous étes dans l'espace structure : + Ajouter B Exporter ¢
643P - EXEMmPLE D'OF d'0C -
Carcassonne (11000) - Afficher 25 & éléments 7 formations /9 sessions
91111111111
Recherche rapide Référence Certif. ~ Intitulé
Saisissez un mot clé
Référence @
Intitulé / Complément
2576F Bilan de
g .
L@ 2565 competen
Etat Dispositif
Mesure N® Auto
0 B4 BTS bang
L N7 Auto
rif oref . i
oeonam Lieu de formation
Cod tal [ Ville @ d
e postal / Ville N° Auto BTS manz

Vous allez retrouver toutes vos formations. Avant de créer une nouvelle fiche, vérifiez bien que
cette formation n'existe pas déja dans la base de données.

Pour le savoir, utilisez le moteur de recherche ou la liste.

= . Formations
& Sxeorst

Afficher) 25 = éléments 7 formations/ 9 sessions

Recherche rapide . Référence Certif, Intitulé > N ) Dflte de Date de OF Di
| Saisissez un mot clé I session début fin Formateur
Référence @
Intitulé / Complément P e EF:\.
ilan de @ EXEMmPLE
T TR 2565 27/03/2025 27/08/2025 D'OF 4OC i
Etat Dispositif ind
Mesure N® Auto B EXEMmPLE Co
L wea BTS banque 2505 240372025 19/06/2027 Lo =
Cliciiozici DoLir '
Chquez-ici-pour \
créer une
nouvelle fiche Cliquez sur la référence pour ouvrir et modifier une fiche
formation. ou créer une nouvelle session.

N.B.: Le numéro de référence principal indique le numéro de la fiche et
numéros en dessous les numéros de session.
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Attention a ne pas créer de doublon de fiche formation. Une nouvelle fiche
supplémentaire sera nécessaire uniquement si la certification, le contenu sont
différents. Si ce n'est pas le cas, réutilisez la méme fiche déja existante.

Pour cet exemple, ceci n'est pas un doublon car les dispositifs sont différents. Pour ajouter une
nouvelle session, il faudra donc sélectionner la fiche formation correspondant au dispositif

souhaité.
@ 26519328F Financement autre (AIF
=% Bac Pro Cuisine - Matiéres Pro 03/03/2026 03/03/2028 . - etfou entreprise etfou
9893545
L@ 9593545 individuel..)
\ I

® 26519332F Bac Pro Cuisine - Matigres Pro en 1 an

L B3 t 03/03/2026 31/o8/2027 ] - Contrat d'apprentissage

B 9533565 alternance

Pour les formations certifiantes, si la fiche existe déja vérifier que le titre est encore valide c'est-
a-dire que la date de fin d’'enregistrement du titre est supérieure aux dates de début des futures
sessions que vous allez saisir.

Sivotre fiche formation existe déja et que vous souhaitez créer de nouvelles dates de sessions
ou apporter des mises a jour a celles-ci, cliquez sur la référence de la fiche formation puis sur
« demande de modification », une fois la fiche ouverte.

Date de

: Référence Certif, Intitulé début Date de fin OF Formateur Dispositif Etat Dpt Ville
Sbu
Permis de conduire catégorie ® EXEMmPLE Financement autre [AIF etfou
L2 . i s: C
] - 19/12/2025 28/12/2025 TEEaET entreprise etfou individuel_) 11 CARCASSONNE 0O

. 1
. & Demande de modification

< Retour 4 la liste des formations [1/19] 676543 +

Informations Toute modification & votre fiche formation est soumise & validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de medification gréce au bouten "Modifier".
Sessions

Informations -

Certifications 3
Principal Certification Type enreg. RNCF/RS Date fin enreg. Erat

Si elle n’existe pas, vous pouvez cliquer sur « ajouter » directement depuis le menu.
Ainsi, la plateforme vous demande tout d'abord si votre formation méne a une certification ou
une habilitation. Si elle n'est pas certifiante, cliquez directement sur « Créer ».
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= . Formtions
‘

Afficher| 25 & €léments Awcune formation.
+ Ajouter B Exporter
. y e - . Date de
: Référence Certif. Intitulé N° session . Date de fin OF Fon
début
A\ T .
fyugyu

Affichage de 0 & 0 sur 0 éléments

Reéférence @

Intitulé / Complément Aucun résultat trouvé - réinitialiser les filtres

Etat Dispositif

Mesure

Certifications et diplomes
Sivotre formation est certifiante, basculez le curseur sur « oui ». Cliquez ensuite sur la loupe pour
effectuer votre recherche de certification ou d’habilitation.

Une formation est considérée comme certifiante si elle est inscrite au RNCP ou au
RS, ou dans le cadre de certaines habilitations (SST, habilitations électriques, ...)

Nouvelle Formation n° Auto

La formation méne-t-elle & une certification, un dipléme ou une habilitation ? m

Certification * n

Pour trouver la certification, vous pouvez rechercher soit par intitulé exact, soit par le code
RNCP ou code RS si vous le connaissez.

AAvant de sélectionner la certification, vérifiez la colonne « date de fin enregistrement » afin
de vous assurer que les sessions débuteront avant cette date.
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Q Rechercher une certification =
e

1 élément sélectionné. Effacer la sélection

Code - Code Code Code Acces. Niveau de Premigre Derniére Date fin

Intitulé Sigle . Valideurs - - Etat
Certifinfo 9 RNCP RS scolarité Appr. sortie session session enreg.
Ministére de Fenseignement
supérieur et de la recherche TR TS
@ ©'® 106332  BTS tourisme 37890 32033426 [ow] Mnetedeliméierctdes pupeust 2021 31/08/2028  0- Publiées
7% outre-mer X
Ministére de I'éducation (W)
nationale
R 4~ Formations
7@ 89921 Classe de mise & niveau pour BTS Tourisme M nietEre aeledueaton répa et non

certifiante

Affichage de 1 & 2 sur 2 éléments < >

+ Valider ma sélection
e

Sélectionnez-la en cochant le rond a gauche de la recherche, validez votre sélection et cliquez
sur « créer ».

Si plusieurs certifications ou plusieurs habilitations sont délivrées aux candidats pour valider leur
formation, il faudra les ajouter sur cette fiche. Pour cela, refaites de méme en cliquant sur ajouter,
sinon continuez la saisie.

Lorsque vous avez sélectionné la ou les certification(s) a associer, vous accédez ensuite au
formulaire de saisie de votre offre de formation.

< Liste des formations B Soumettre pour validation @ Supprimer ma demande

Informations Certifications

Principal Certification Date fin enreg. Etat

Sessions : <
Aucun résultat trouvé

Informations complémentaires

Gestion + Ajouter
Durée de cycle (en années,
Messagerie obligatoire pour I'apprentissage)
Echanger par message avec
votrs CARIF OF Responsable * . .
Référence Nom Types CcP Ville Siret Nda
® 643P EXEMmPLE D'OF d'0C [')IF‘; S":"”‘“I";,dzf;’“_““"’ 11000 Carcassonne 12457896325698 91111111111
- Fiche validée diffusée
Intitulé *
4
Aa Aa
ntitulé obligatoire
Niveau d'entrée * 0 - Sans niveau spécifique -
Niveau de sortie 0 - Sans niveau spécifique e

Accédez en un clic a toutes vos catégories directement dans I'encadré.

Cette fiche formation est constituée de quatre onglets :

-Informations : Elles concernent l'action de formation (intitulé, objectif, contenu, etc.)

-Sessions : sont regroupées ici les périodes de formation. Vous y trouverez leurs dates, leurs modalités,

les financements, etc.

-Informations complémentaires : elles regroupent I'adresse URL de description de I'offre de formation sur
votre site.

-Gestion : cet onglet indique le numéro de référence de votre action, la date de création ainsi que la derniére
Personne de votre structure ayant mis a jour I'information.
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Informations

01

La durée de cycle concerne uniquement les formations en contrat d’apprentissage.
Se référer au guide Apprentissage pour suivre la procédure.

Certifications

Principal Certification Type enreg. RNCP/RS

® % 115708 - CAP cuisine De droit

Affichage de 1 & 1 sur 1 élémer

+ Ajouter

Durée de cycle (en années,
obligatoire pour ['apprentissage)

OF Responsable *

OF Types CcP Ville

02

Vérifiez que vous saisissez la fiche
formation sur le compte de
l'organisme responsable,
C'est-a-dire celui qui gére
administrativement les apprenants
qui signe les conventions de
formation.

04

L'intitulé doit étre inscrit en minuscule,
avec une majuscule pour la premiéere
lettre uniqguement. Pour les formations
certifiantes, 'intitulé doit correspondre
au titre indiqué dans « certifications »

05

Le complément d'intitulé doit &tre court
(60 caractéres) et doit correspondre a :
-Blocs de compétences: a noter sous la
forme Bloc de compétences 1, ou BCO1,
BCO2...

-Formation a distance dont le contenu
pédagogique est spécifique a cette modalité
-Alternance (pour distinguer les fiches
alternance des autres ; obligation RCO)
-Niveau/Année/durée du parcours/durée
bilan de cptces (ex : M2, Cap en 1 an)

-Nom du parcours (licences, Masters...),
module, option, spécialité

-Niveau de compétences : débutant, confirmé,
expert...

Intitulé =

@ 4 - Organisme de formation /
DIFF - Fiche validée diffusée

@ 94795P OF TEST1 97200 Fort-De-France

S Modifier ' OF responsable

Type Personne Email / Téléphone

10 - Référent pédagogique TEST1 OF @

Affichage de 14 1 sur 1

+ Ajouter

——

03

Le contact est un champ obligatoire.

Vous pouvez soit le rechercher dans votre liste de
contact, ou le créer. Il est nécessaire de lui attribuer un
type de contact (référent handicap, référent
pédagogique,)

+  Ajouter

CAP cuisine

1>
b3
"

% Complément intitulé

Niveau d'entrée *

0 - Sans niveau spécifique
Niveau de sortie

3 - CAP, BEP (Miveau 3)

Objectif * B I

s
[N}

Organisation de la production de cuisine

Niveau d’entrée : niveau requis pour accéder a la
formation (classification des niveaux européens).
Niveau de sortie : niveau atteint aprés avoir validé la
formation. (Grisé s'il s'agit d'une certification)
Pour les formations non certifiantes, les niveaux
d'entrée et de sortie doivent étre indiqué «0-sans
niveau spécifique ».
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Continuez votre saisie : indiquez tous les champs obligatoires. Pour les formations certifiantes,
la majorité des champs seront préremplis par le référentiel (intitulé, niveau de sortie, objectif,
contenu). Vous avez toutefois la possibilité de modifier les objectifs et le contenu. Pour les
formations non certifiantes, il faudra compléter ces champs par vous-méme.

Les objectifs correspondent aux
compétences visées lors de la formation
(savoirs, savoirs étres, savoirs faire, ...)

Objectif * ‘ B I |K|:=|¥

Organisation de la production de cuisine

= Participation aux opérations d'approvisionnement =t de stockage

* Contribution 3 Forganisation d'une production culinaire
Préparation et distribution de la production de cuisine

= Organisation du poste de travail tout au long de "activité de cuisine
= Mise en ceuvre des techniques de base et cuisine

= Contréle, dressage et distribution de la production

B I|L|=%

A remplir impérativement pour que votre offre soit affichée de facon qualitative
et puisse donner une majorité d'éléments concernant la formation.
Communiquez ici votre programme de formation (en minuscule).

Vous pouvez utiliser les options de mise en page de l'outil.

Sessions * -

Liste des sessions

Reéférence Date dedébut *  Date de fin Dpt Ville Dispositif

® N°Auto 01/09/2026 31/12/2026 30 Nimes Financement autre (AIF etlou entreprise et/
® 10701405 01/01/2025 31/07/2025 30 Nimes Financement autre [AIF etiou entreprise &t
® 10701355 01/01/2025 31/07/2025 30 Nimes Financement autre (AIF etfou entreprise et
® 10701365  01/01/2025 31/07/2025 Adistance  Financement autre [AIF etlou entreprise et
@ 10701485 01/01/2024 31/12/2024 Adistance  Financement autre (AIF etfou entreprise et/

Il est obligatoire de saisir une ou plusieurs
sessions. Pour cela, rendez-vous dans 'onglet
« Sessions » de la fiche formation, et cliquez
sur le bouton « Ajouter ».
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Lorsque vous décidez d'ajouter une session, vous accédez a la fiche de celle-ci.
Elle est constituée de neuf onglets :

- h— -

Organisation de la session

Toute madification b votre fiche formation est soumise i validation de Ia part nos gestionnaires.

Pru apporter tes changements, veullles ntier e nouvelie demanide de mackiation grace au boutan “Demande de modficatior

Financements

Cycles de 'alternance

Elocs de compétences

Durées de |a session

Modalités de la session

Organisation de linscription

- Logistique

Messagerie
EE“H";E" par message avec votre

-
ARIF.

Q

Gestion

0 Utilisez la messagerie si vous avez un doute, une question, un blocage sur la fiche formation ou la
session que vous étes en train de saisir.

Créer des sessions
1. Dates/ organisation/ contacts/ financement

A cocher lorsque la session s'ouvre en

Dates de la session - fonction du nombre d'inscrits.

Session @ la demands [Les dates de début et de fin de session\

sont obligatoires.

La session peut étre soit a dates fixes,
soit en entrée-sortie permanente (ESP).
Pour les formations certifiantes, la
session ne peut pas démarrer apres la
date de fin d'enregistrement de la
\ certification sur France Compétences. /

Date de début * 01/09/2026

Date de fin © 31/12/2026

Entrée-Sortie permanente

Les sessions en entrées et sorties permanentes (ESP) doivent étre d'une durée maximale de 2 ans.

Elles peuvent étre utilisées en cas de sessions programmées réguliérement

(sessions de 2 jours tous les mois par exemple) ou encas de sessions longues mais avec des entrées décalées

dans la formation.

Vous pourrez inscrire les dates exactes pour chaque apprenant dans les devis KAIROS.

ATTENTION, pour les ESP, la date de sortie ne doit pas excéder la date de fin d’enregistrement de la certification
sur France compétences.
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0 Pour trouver la date de fin d'enregistrement de la certification, aller sur votre fiche formation
dans la rubrique information puis certification

.

Informations -

Certifications . . N
Principal Certification Type enreg. RNCF/RS Date fin enreg.

® @ 115708 - CAP cuisine De droit 31/os/2029
Date fin enreg.

31/08f2029

L'organisme formateur est
a compléter.

Il correspond a l'organisme qui
dispense la formation. Vous
pouvez indiquer I'un de vos
établissements ou un autre
prestataire.

Précisez si la formation est a distance,
Organisation de la session - en présentiel ou mixte.

OF Formateurs *

OF Code postal Ville Siret

@ 24795P OF TESTL 97200 Fort-De-France 39445820100311

Affichage de I a 1 sur I éléments

+ Ajouter

Demandes spécifiques sur d'autres OF
formateurs

ndiguez ici les informations relatives & d'autres organismes formateurs imtervenant dans |3 session et auxquels vous n'aver pas acces (raison o ale,

Modalité d'enseignement * ME.0Z - Formation mixte

Lieux de fermation * s
Référence Mom Adresse

@ lessdolx @ OFTEST1 1 Place Aux Herbes 30000 Mimes

Affichage de 1 a I sur I elements

+ Ajouter

Il est possible d'indiquer plusieurs lieux de session. Attention : cela ne concerne que le cas ou les
stagiaires seraient amenés a suivre la formation dans plusieurs lieux au cours d'une méme session.

Cette modalité ne concerne donc pas les lieux de stages ou d’alternance. Dans le cas ou votre organisme

proposerait la méme formation a plusieurs endroits, merci de créer plusieurs sessions.
Pour les sessions entierement a distance, le champs lieu de formation sera automatiquement supprimé.
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Pour en ajouter un ou plusieurs, cliquez sur « Ajouter », vous pouvez rechercher ou
créer un nouveau contact dans la fenétre qui s'ouvre. Les référents handicap et
apprentissage sont a renseigner obligatoirement pour les sessions en contrat
d’apprentissage.

Contacts " 1
Référence Type Personne Email / Téléphone Structure Principal

Aucun résultat trouvé

Demandes specifiques sur les contacts

Indiquez ici les contacts extemes 3 vos structures que vous souhaitez lier 3 cette session (organisme, adresse. nom, prénam, email, téléphone, fonction).

Financements -

Financements *

Dispositif Financeur Etat Etat recrutement N® marché Nb places

1- Ouvert ' |

1 - Autre |AIF, entreprize, INGIgOeT

Financeur © 1 - Autre (AIF, entreprise, individuel .}
11 - OPCO
15 - AGEFIPH

5 - Autre financement (AIF, entreprise , individuel..
o P les formations
N - our
Etat Dispositif * WEB - Fiche validée web 3 oPeo(PeEa) R .
3 - Collectivité territoriale - Conseil régional deStInees a« TOUt pUbllc »,
Etat de 1 - Ouvert 5 - France Travail | réservé uniquement aw¢ OF retenus sur un marché) Sélectlonnez
recrutement * & - Entreprize ~ « Autre ».
o : Pour les formations en
Publics x BOD0E - Sans emploi k
x 82058 - En emploi contrat d'apprentlssage,
x 83056 - Tout public sélectionnez
« OPCO ».
Les financeurs AGEFIPH,
Mombre de places SRS
e LADOM, Collectivité
Numéra de territoriale, France
marche travail/AFC et FSE... sont

réservés a des dispositifs

% Anmier particuliers.

L'état de recrutement doit étre ouvert Pour les formations destinées a tout
afin que la formation apparaisse sur public, sélectionnez « Autre
KAIROS. financement ». Cela regroupe le

financement personnel, OPCO,
entreprise, AlF, ... »
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2. Cycles de l'alternance

lIs sont a renseigner obligatoirement (et uniquement) pour les sessions en contrat
d’apprentissage. (Se référer au guide apprentissage)

Pour chaque année accessible en apprentissage, cliquez sur « Ajouter ».
1 Cycle =1 Année
2 Cycles = 2 Années
Les effectifs et le rythme sont obligatoires. lls doivent étre ajoutés pour chaque cycle.

Cycles de l'alternance ~

Durée de cycle {renseignée dans
la fiche formation)

Cycles (obligatoire pour

R . Type Année Effectif minimal Capacité simultanée Capacité cumulée
I'apprentissage)

Aucun résultat trouvé

+ Apouter Ajouter =

Annge cycle ©

Effectif minimal : nombre d’apprenants Type de cyde * e ;
requis pour que la session de formation
débute

apacité cumulés

Capacité cumulée : Le nombre total Capacité
d’apprenants qui pourront étre formés smtenee
sur Cette session. ype d'alternance -
Rythme <—
Unite -
Capacité simultanée : le nombre maximal  |encenre Renseignez d'abord une unité
d'apprenants accueillis sur la session de _ — ;
n . , ~ En entreprise FE”E%I;W%Z ad abora une unie
maniére simultanée (en méme temps). \ y
Par exemple : sur un plateau technique de
couture, 12 machines a coudre peuvent = A
déterminer un accueil simultané de 12
Apbprenants.

Rythme de l'alternance : Le rythme de l'alternance peut étre détaillé en
utilisant trois informations : l'unité de temps du cycle, le temps
passé en entreprise ainsi aue le temps passé en centre/ a distance.
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3. Blocs de compétences

Blocs de compétences -

Certification

Certification *
Type de validation *

Blocs de competences ©

Type Blocs

Aucun résultat trouve

112774 - Titre professionnel administrateur réseau NetOps

2 - Mixte : une validation totale mais proposée également en individualisation de parcours avec des blocs accessibles dans cette session

% RNCP36163BC01 - Automatiser la gestion d'un réseau local (SD-LAN)
» RNCP36163BC02 - Automatiser la gestion d'un réseau local de datacenter (SD-DC)
% RNCP36163BC03 - Automatiser la gestion d'un réseau étendu (SD-WAN)

Lorsqu'une formation est certifiante, il est possible de ne sélectionner qu‘une partie de la
certification dans une session. Il s'agira donc de sélectionner le ou les blocs de compétences
\_ concernés en cliguant sur « Ajouter » dans l'onglet dédié.

Pour les formations partielles, les blocs de compétences visés devront étre mentionnés dans le

complément d'intitulé.

4. Durées/ modalités/ organisation

Pour les formations mixtes ou a
distance, le champs « durée a distance »
devra étre complété.

Durées de la session -

La durée en entreprise doit correspondre aux
heures de stage/alternance effectuées en
entreprise.

D

Les durées mentionnées
doivent correspondent au

)
volume d’heure globale de I¢
formation.

(D r’ I I I’ ﬂ [Duréetotale
matiquemen)

Commentaire durée

Durée en centre

La durée hebdomadaire correspond a la durée
par semaine, elle ne peut donc pas excéder la
durée totale.
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Modalités de la session -

Commentaire session

Lieu dinscription

Début dinscription

Fin dfinscription

& Ag

TP.2 - Formation individualisée

 R.08 - En cantra de farmation et stage an entrapriss

Type < Coltindicatif

Auoun résultat trouvé

4\

¢

Fiche formation

Dates de [a session

Organisation de la session

Financements

Cycles de l'alternance

Blocs de compétences

Durees de la session

Modalités de la session

Organisation de l'inscription

Supprimer ma demande 3 5 r e brouillon

Informations

Sessions
Informations complémentaires

Gestion

D Messagerie

Echanger par message avec votre CARIF.

Votre fiche formation est en cours de modification.
‘Vous avez soumis une demande de validation de modifications pour votre fichi

Informations -

Sessions * -

[ Informations complémentaires - ]

o Accéder a la fiche formation en ligne @

Dacuments
Fichier

/

TEST1OF 03

oftest]@cariforefoccitaniefr
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& AVERTISSEMENTS
s Nile SIRET de ['OF responsable ni un des OF formateurs ne figurent dans |z liste des OF habilités @ former foumie par France Compétences. Merci de faire le nécessaire auprés du certificateur. En attendant, vous pouvez poursuivre et soumettre a validation votre saisie

Ce message apparaitra dans le cas ou ni le SIRET de I'OF responsable, ni celui de I'OF

formateur n'apparait sur France Compétences.
Pour les titres sur demande, les titres professionnels, et les diplomes du ministére

jeunesse et sport, vous ne pourrez pas soumettre votre fiche pour validation.

En cas d’erreur sur la fiche formation ou sur la fiche session, vous verrez le message suivant

en haut de la fiche:

@ Des erreurs ont été détectées sur la fiche formation !

Les sessions invalides apparaitront avec un panneau « Attention » et les champs concernés

seront alors surlignés en rouge.

La session n® 2755 est invalide.

Sessions * -

Liste des sessions
. Date de .
Reférence début Date de fir

La session doit avoir au moins

NS ¥ | financement

Affichage de 1 & 1 sur 1 gléments

+ Ajouter

Il vous sera obligatoire de corriger cette session pour soumettre votre demande.
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Ajout/modification de session

Modification de date de session

Merci de nous contacter en cas de modification ou prolongation des dates de session.

® Vous ne pouvez pas modifier les dates d'une session existante qui a déja eu lieu pour créer
une nouvelle session

Ajout/ duplication de session

Vous pouvez ajouter autant de sessions que nécessaire sur une méme fiche formation, siles
modalités (présentiel, distanciel), les dates, les heures ou les lieux sont différents.

Formations / 26536296F o
= . Accompagnateur de tourisme équestre 4 aftestL @carforefoccianie
94795P | OF TEST1/97200 Fort-De-France -

< Retouril fste des formations [1/3] 265410495 >

Informations Votre fiche formation est en cours de modification. & Demande de modification
Vous avez sounts une demande de valdation de modifications pour votre fiche formation. Utiisez e bouton ci-contre pour consulter ou annuler votre de demande

" Informations -

Gest
Certications N

Principal ©  Certification Type Neg. RNCPIRS Date fin enreg, Eat
O Messagerie o 51 compagnfeur de tourisme équestre 1800712028 ® Publiées

Pour ajouter une nouvelle session, vous devez {cmqiuer sur la
référence de la fiche formation.

Ensuite cliquez sur « demande de modification » ou

« voir ma demande » situé en haut a droite de votre fiche

D drej 'a l'onglet « i >
escendre jusqua longle sessions »
Rechercher
Liste des sessions
Référence Date de début =  Date de fin Dpt Ville Dispasitif Numéro de marché Etat OF Formateur
@ N°Auto 01/09/2026 31/12/2026 30 Nimes Financement autre (AIF et/ou entreprise etfou individuel ) - ® Fiche valid rD [ ]
® 10701405 01/01/2025 31/07/2025 30 Nimes Financement autre (AIF et/ou entreprise etfou individuel ) - @ Sessifh terminée @ OF TEST1 I_'
@ 10701355 01/01/2025 31/07/2025 30 Nimes Financement autre (AIF et/ou entreprise etfou individuel ) - @ Sesdon terminée @ OF TEST1 D p
® 10701365 01/01/2025 31/07/2025 A distance Financement autre (AIF et/ou entreprise etfou individuel ) - @ Sesdon terminée @ OF TEST1 rD |
@ 10701485 oL/01/2024 311212024 A distance Financement autre (AIF et/ou entreprise etfou individuel..) - @ Sesspn terminée ® OF TEST1 [nl |

14 5 sur 5 éléments

04
Q,

Sinon vous pouvez dupliquer. Vous

* Aouter pourrez ainsi ajouter les nouvelles
03 dates de session et modifier les
Soit cliquez sur « ajouter » informations si nécessaire.

0 Sivous souhaitez ajouter une session mais que l'ensemble de la formation a changé (modification du
code RNCP, contenu entiérement différent), il sera nécessaire de créer une nouvelle fiche formation.
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Archiver des sessions
[ ] . Financement autre (AIF etfou @ Session | OF _
01/01/2025 31/07/2025 30 N - I
10701405 1ov o7 mes entreprize et/ou individuel..) terminée TESTL om
] Financement autre (AIF etfou @ Session @ OF -
10701355 A SR & Ries entreprise et/ou individuel...) ; terminée TEST1 I_D s
] A Financement autre (&IF etfou @ Session @ OF —
01/01/2025 31/07/2025 - In
10701365 1o 1071 distance entreprise etfou individuel...) terminée TEST1 ow
] 01/01/2024 31/12/2024 A. Fmancetment au‘Ere !AIF etfou R a S.es’su:m @ OF F
10701485 distance entreprise et/ou individuel...) terminée TEST1

~

Pour archiver une session il vous faut appuyer sur l'icone

la session concernée

Vous pouvez demander l'archivage de vos sessions pour_plusieurs motifs : session annulée, pas
assez de candidat, ...

Archiver la session X

Motif d'archivage Session terminée e

Rechercher...

Commentaire * . R
Session annulée

Cessation d'activité

saisie erronée ‘

Session terminée

- Session terminée (plus de 2 ans) l

AAttention, si la session n'est pas terminée mais que vous souhaitez larchiver, assurez-vous
quil n'y ait aucun demandeur d'emploi en cours sur cette session.

Les sessions terminées depuis plus dun mois sont archivées automatiquement.
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Diffusion

Apreés votre saisie (demande de création ou de modification de formation/ session), un délai de
48h (2 a 5 jours selon la période d'activité) est requis afin que nous puissions la vérifier et la valider.
Il se peut que nous revenions vers vous via la messagerie OFeli (vous recevrez alors une
notification par mail) afin de vous demander des précisions (mettre capture écran).

Vous recevrez également une notification d'accord ou de refus de votre saisie (mettre capture
écran)

Une fois validée, votre formation/ session est diffusée sur nos sites et les sites nationaux de nos
partenaires.

Le circuit de la fiche formation

7
@ __Creli o
i ( carif oref A ) Nos différentes plateformes
Plateformes publiques . .
e 24h de diffusion
de diffusion p \
r ~ N Formation saisies par
235 les organismes cp e e
France Travail iours
et Ouiform J
a Me former en Occitanie
Cor.1tro.le Site de l'orientation et de la
Mission Locale validation formation en Occitanie
\ J <> digitalskills
E— Orientation 24h
. g pour tous DigitalSkills
—_— Hub de compétences numériques
48/72h en Occitanie
[ K/ Offre info
: La bonne alterance } ) )
ot o o (Réseau intercarif oref)
=
N J
Profil Occitanie
Portail dédié a la lutte contre l'illetrisme
Parcoursup ) 48/72h etd l’appren_tissage dg la lgngue
Francaise en Occitanie
plateforme nationale
de préinscription -
en premiére année NN\ Apprentissage
de Fensei Sri 48/72h . \L) Shemoienne
gnement superieur Catalogue national
b apprentissage - . N
vAffeInet_ *“‘“‘”“ PP & Apprentissage en région Occitanie
Application qui permet CARIFOREF  Costion RCO il dédié a I .
Faffectation au lycée \ Portail dédié a I'apprentissage )
. y
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Pour plus
d'informations,
retrouvez nous sur
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